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Hakedişlerden Mahsup Edilen Vergi Ödemeleri 
 

 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Emanet İşleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi, Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  1 gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Hakedişlerden mahsup edilen vergilerin ödenmesi 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Ödeme evrakları 
 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Vergilerin ilgili vergi dairelerine ödenmesi 
 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

 Tahsilat Genel Tebliğleri 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 İlgili  harcama  birimi  tarafından  gönderilen  ödeme  emri  belgesi  ve  eklerinin  tutanak  ile 
muhasebe birimine teslim edilmesi 

 Mevzuat kapsamında gerekli kontrollerin yapılması 

 Borç yoksa ödemenin gerçekleştirilmesi 

 Borç  varsa  emanet  hesaplarda  bulunan mükelleflerden  kesilen  vergi  borcu  kesintilerinin 
tespit edilmesi 

 Söz konusu vergi borcu kesintilerinin ilgili kurum hesabına aktarılması için MİF düzenlenmesi

 BKMYBS sistemi üzerinden onay yapılarak yevmiye numarası alınması  

 Yevmiyeleşen evrakın dosyalama işlemi yapılması 

 Ödemeye ilişkin banka talimatının hazırlanması 

 Gönderme Emri düzenlenmesi 

 Talimatın Bankaya zimmetle teslim edilmesi 

 Ödeme  gerçekleştikten  sonra  banka  ekstresinde  ödemenin  kontrol  edilip  talimatın 
kapatılması  

 Ödemenin tamamlanması 
 Arşivleme işleminin yapılması 
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hakedişlerden mahsup edilen vergilerin ilgili vergi dairelerine hatasız ödenmesi 
 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı   
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
EİS: Emanet İşleri Sorumlusu 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Sultan ÜNLÜ 

Memur 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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                                                                      İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

İlgili harcama birimi tarafından gönderilen ödeme emri 
belgesinin ve eklerinin tutanak ile muhasebe birimine 

teslim edilmesi

Mevzuat kapsamında gerekli kontrollerin yapılması

Borç var mı?
Hayır

Söz konusu vergi borcu kesintilerinin ilgili kurum hesabına 
aktarılması için MİF düzenlenmesi 

DÖKÜMANLAR

1 saat

MİF 

SÜRE 

       EİS 

İlgili Birim 

1 saat

1 saat

1 saat

1 saat

1 saat

 

 

 

Evet 

Uygun mu?

Evet 

Hayır

Yevmiyeleştirme işlemi yapılması

Ödemeye ilişkin banka talimatı hazırlanması Gönderme 
Emri düzenlenmesi ve Talimatın Bankaya zimmetle teslim 

edilmesi

Arşivleme işlemi yapılması

Ödemenin gerçekleştirilmesi 

Uygunsuzluğun 
giderilmesi 

1 saat

Ödeme belgesi ve 
ekleri 

Ödeme belgesi ve 
ekleri 

Banka Ekstresi

Gönderme Emri 

Banka ekstresinde ödeme kontrol edilip talimat kapatılması 
Ödemenin tamamlanması 

EİS 

EİS 

EİS 

Muh. Yet. 

EİS 

EİS 

EİS 


